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KONTRAK PERKULIAHAN
Nama Matakuliah : Aplikasi Komputer
Kode Matakuliah : 2AKRI1
Bobot SKS 12
Semester : IV (empat )
Hari Pertemuan : Monday, 13:00 - 14:30
Tempat Pertemuan : Ruang A301
Dosen Pengampu MK : Heri Nuryanto, S.Kom.,M.S.I
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Tata Tertib Mahasiswa dan Dosen

Kegiatan perkuliahan dilaksanakan sesuai RPS yang telah ditetapkan.

Dosen dan mahasiswa wajib hadir tepat waktu dan mengikuti perkuliahan sampai selesai.
Kehadiran mahasiswa ditetapkan minimal 75% dari total pertemuan.

Dosen dan mahasiswa wajib menjaga etika, disiplin, dan sikap profesional selama
perkuliahan.

Mahasiswa wajib mengikuti instruksi dosen dalam penggunaan aplikasi dan perangkat
komputer.

Mahasiswa wajib menggunakan aplikasi komputer sesuai tujuan pembelajaran mata kuliah.
Mahasiswa wajib menyimpan, mengelola, dan mengamankan data hasil praktik dengan baik.
Tugas, latihan, dan proyek dikerjakan secara mandiri, jujur, dan bertanggung jawab.

Dosen menyampaikan materi, metode pembelajaran, dan sistem penilaian secara jelas.

C.

Kriteria dan Standar Penilaian
a.
b.

Tugas & Keaktiban :30%
UTS :30%
UAS : 40%

Mengikuti Pertemuan 70%
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Kontrak perkuliahan RPS; Ribbon Home
Ribbon Home Styles Membuat template laporan karya ilmiah otomatis
Ribbon Reference (Membuat daftar pustaka)
Microsoft Office Word Ribbon Page Layout
Ribbon Mailings

Review

Ribbon Insert

Ribbon Pagelayout

9. Pengantar Ms excel

10. Pivot Chat

11. Fungsi IF

12. Conditional Formating

13. Fungtion Sumproduct

14. Review Materi
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Dosen Pengampu, a.n. Mahasiswa

Heri Nuryanto, S.Kom.,M.S.I ( Yestea Agustina )
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